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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА среднего ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ 030503 «ПРАВОВЕДЕНИЕ»
1.1. Специальность 030503 Правоведение утверждена приказом Министерства образования Российской Федерации от 2 июля 2001 г.  № 2572  “Об утверждении государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования - Классификатора специальностей среднего профессионального образования”.

Согласно лицензии на ведение образовательной деятельности в сфере СПО отделение «Правоведение» имеет право реализовать основные образовательные программы (ООП) по специальности «Правоведение». Структура и содержание подготовки специалистов тесно взаимосвязаны со стратегическими целями в области образования:

- перестройка структуры образовательной системы с учетом демографической ситуации в регионе в предстоящие 10-15 лет, вариативности образовательных программ, оптимизации направлений подготовки специалистов в соответствии с реальными потребностями рынка труда в регионе;

- внедрение принципов развивающего образования и методологии деятельностного подхода, превращение образовательной системы университета в сферу освоения способов мышления и деятельности;

- формирование образовательной системы университета, способной адаптироваться (с использованием механизмов самооценки) к условиям и нормам жизнедеятельности людей, новому взаимодействию теории и практики;

- расширение зоны самоопределения личности и сферы ее саморазвития (для повышения социальной и профессиональной мобильности) в образовательной среде университета.

Указанные цели образования требуют решения следующих задач:

- углубление фундаментальной теоретической подготовки в области естествознания; истории и обществознания;

- взаимовлияние и взаимообогащение естественнонаучных, гуманитарных и социально-экономических знаний, преодолевающее односторонность как естественнонаучной, так и гуманитарной подготовки студентов и выпускников СПО;

- восстановление органического единства науки и нравственности, соединение технико-технологического развития с богатством духовного и ценностного измерения культуры;

- экологизация образования;

- гуманитаризация и гуманизация образования;

- универсальный профессионализм, соединение вузовской и академической наук, фундаментальных и прикладных исследований.

1.2. Формы освоения основной профессиональной образовательной программы по специальности 030503 Правоведение:
очная, заочная.

1.3. Нормативный срок освоения основной профессиональной образовательной программы 
– по очной форме обучения, образовательная база приема

на базе среднего (полного) общего образования -  1 год 10 месяцев.

Абитуриент при поступлении должен иметь один из документов:

· аттестат о среднем (полном) общем образовании; 

· диплом о начальном профессиональном образовании с указанием  о полученном  уровне общего образования и оценками  по дисциплинам Базисного  учебного плана общеобразовательных учреждений; 

· документ об образовании более высокого уровня.

– по заочной форме обучения, образовательная база приема

на базе среднего (полного) общего образования -  2 года 10 месяцев.

Абитуриент при поступлении должен иметь один из документов:

· аттестат о среднем (полном) общем образовании; 

· диплом о начальном профессиональном образовании с указанием  о полученном  уровне общего образования и оценками  по дисциплинам Базисного  учебного плана общеобразовательных учреждений; 

· документ об образовании более высокого уровня.

1.4. Квалификация выпускника – юрист.

Выпускники отделения «Правоведение» могут работать в правоприменительной и правоохранительной сферах в качестве юриста на должностях, не предусматривающих наличия обязательного высшего образования (юрисконсультанта, специалиста паспортного стола, младшего следователя, дознавателя, специалиста отдела кадров, помощника нотариуса, адвоката и др.) в органах государственной власти и местного самоуправления, а также в различных организациях независимо от их организационных форм.

1.5. Квалификационная характеристика выпускника
Выпускник должен быть готов к правоприменительной и правоохранительной деятельности в качестве юриста на должностях, не предусматривающих наличия обязательного высшего юридического образования: юрисконсульта, специалиста паспортного стола, младшего следователя, дознавателя, специалиста отдела кадров, помощника нотариуса, адвоката и др. в органах государственной власти и местного самоуправления, а также в различных организациях (предприятиях) независимо от их организационно-правовых форм.

Выпускник должен уметь: 

· использовать полученные знания и методы гуманитарных и социально-экономических наук в профессиональной деятельности; толковать нормы различных отраслей права; логически грамотно выражать и обосновывать свою точку зрения; свободно оперировать юридическими понятиями и категориями; ориентироваться в системе, структуре, компетенции правоохранительных органов; использовать нормативные правовые документы в профессиональной деятельности; составлять различные  документы правового характера; анализировать и решать юридические проблемы в сфере гражданско-правовых, трудовых, административно-правовых, уголовно-правовых и иных отношений; анализировать и готовить предложения по совершенствованию правовой деятельности организаций (предприятий). 

Выпускник должен знать: 

· содержание правовых норм, определяющих конкретную область его деятельности, понимать их взаимосвязь и значение для реализации права в профессиональной деятельности; формы защиты прав граждан и юридических лиц; сущность, типы и формы государства; понятие и сущность права; правосудие и его принципы; систему правоохранительных органов РФ; конституционное устройство Российской Федерации; психологические особенности и специфику делового общения, элементы профессиональной этики в работе юриста; основные правила подготовки различных видов документов. 

1.6. Виды профессиональной деятельности:
· организационно-правовая – реализация требований законов Российской Федерации и других нормативных актов в ходе организационной, производственной и иных видов деятельности; контроль за соблюдением законодательства, юридическое консультирование; оказание в установленных пределах  помощи  физическим и юридическим лицам  в защите их прав  и законных интересов; 

· организационно-управленческая – осуществление организационно-управленческих функций  в органах государственной власти, в органах местного самоуправления; информирование граждан и должностных лиц о положениях законов и других нормативных актов, распространение правовых знаний. 

1.7. Возможности продолжения образования выпускника
Выпускник, освоивший основную профессиональную образовательную программу среднего профессионального образования по специальности 030503 Правоведение, подготовлен:

· к освоению основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования повышенного уровня; 

· к освоению основной профессиональной образовательной программы высшего профессионального образования; 

· к освоению основной профессиональной образовательной программы высшего профессионального образования по специальности 021100 Юриспруденция в сокращенные сроки. 

2. Требования  к уровню подготовки абитуриента

2.1. Лица, желающие освоить образовательную программу подготовки специалиста по специальности «ПРАВОВЕДЕНИЕ», должны иметь среднее (полное) общее образование.

2.2. Абитуриент должен иметь документ государственного образца о среднем (полном) образовании или среднем профессиональном образовании, или начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования, или высшем образовании.

3. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ОСНОВНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ

030503 – «ПРАВОВЕДЕНИЕ»

3.1. Основная образовательная программа подготовки специалистов разработана на основе ГОС СПО по специальности 030503 – «ПРАВОВЕДЕНИЕ» и включает в себя:

· учебный план специальности,

· рабочие программы дисциплин (в делах методкомиссии отделения и соответствующих кафедр),

· программы учебных и производственных практик (в делах методкомиссии отделения, соответствующих кафедр и отдела практик АСФ КемГУ),

· материалы, устанавливающие порядок проведения промежуточных и итоговых аттестаций (требования к приему зачетов и экзаменов, расписание зачетов и экзаменов, сроки проведения контрольных точек), а также содержание текущих, промежуточных и итоговых аттестаций (контрольные вопросы, фонды тестовых заданий, билеты к экзаменам), которые хранятся в делах отделения,

· программы государственных экзаменов и требования к оформлению дипломных работ (в делах отделения).

3.2. Требования к обязательному минимуму содержания основной образовательной программы подготовки специалистов, к условиям ее реализации и срокам ее освоения определяются Государственным образовательным стандартом.

3.3. Основная образовательная программа подготовки студентов отделения «Правоведение» состоит из дисциплин федерального компонента, дисциплин национально-регионального (вузовского) компонента, дисциплин по выбору студента, а также факультативных дисциплин. Дисциплины и курсы по выбору студента в каждом цикле содержательно дополняют дисциплины, указанные в федеральном компоненте цикла.

3.4. Основная образовательная программа подготовки специалистов предусматривает изучение студентом следующих циклов дисциплин и итоговую государственную аттестацию:

цикл ГСЭ – Общие гуманитарные и социально-экономические 

дисциплины,

цикл ЕН – Общие математические и естественнонаучные дисциплины,

цикл ОПД – Общепрофессиональные дисциплины,

цикл ДПП – Дисциплины предметной подготовки,

         ДПП.ДС – Дисциплины специализации,

цикл ФТД – Факультативные дисциплины, дополнительные виды подготовки,

цикл П – практики.

3.5. Содержание национально-регионального компонента основной образовательной программы подготовки специалистов обеспечивает подготовку выпускника в соответствии с квалификационной характеристикой, установленной Государственным образовательным стандартом СПО.

3.6. Основная образовательная программа направлена на обеспечение профессиональной подготовки выпускника, воспитание у него гражданской ответственности, стремления к постоянному профессиональному росту и других личностных качеств. Это достигается как включением в основную образовательную программу соответствующих курсов (разделов дисциплин), так и организацией внеаудиторной работы (научно-исследовательской, кружковой, конференций, семинаров, встреч с ведущими специалистами и т.д.).

4. СОДЕРЖАНИЕ ОСНОВНОЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ 030503 «ПРАВОВЕДЕНИЕ»

4.1. Перечень и обязательный минимум содержания дисциплин основной образовательной программы по специальности «ПРАВОВЕДЕНИЕ» определены в соответствии с требованиями ГОС СПО. 

5. СРОКИ ОСВОЕНИЯ ОСНОВНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 


5.1. Срок освоения основной образовательной программы подготовки при очной форме обучения по специальности «ПРАВОВЕДЕНИЕ» составляет 62 недели, в том числе:

	теоретическое обучение, включая  лабораторные и практические занятия, выполнение курсовых работ (курсовое проектирование)
	62 недели;

	производственная (профессиональная) практика 
	11/10 недель;

	промежуточная аттестация
	4 недели;

	итоговая государственная аттестация
	3/4 недели;

	резерв времени образовательного учреждения 
	3 недели;

	каникулярное время
	12 недель.


5.2. Максимальный объем учебной нагрузки студента установлен 54 часа в неделю, включая все его виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы.

5.3. Объем аудиторных занятий студента при очной форме обучения не  превышает в среднем за период теоретического обучения 27 часов в неделю, что обуславливается значительным числом практических занятий при подготовке специалиста по данной дисциплине. При этом в указанный объем не входят обязательные практические занятия по физической культуре и занятия по факультативным дисциплинам.

5.4. При заочной форме обучения студенту обеспечена возможность занятий с преподавателем в объеме не менее 160 часов в год.

5.5. Отделение выполняет нагрузку в рамках учебного процесса в соответствии с учебными планами специальности. Распределение учебного времени студента приведено в таблице 1.

Таблица 1. – Распределение учебного времени студента

по видам занятий 

	Специальность
	Виды занятий

	
	Аудиторная работа
	Самостоятельная работа

	
	лекция
	семинар
	лабораторный практикум
	индивидуальная работа с преподавателем
	самостоятельная

работа

	Правоведение
	0,43
	0,44
	0,13
	0,20
	0,80


Практическим занятиям (лабораторные, решение задач) отводится большая часть аудиторного времени.
Организация самостоятельной работы студентов

Самостоятельная работа студентов направлена на подготовку рефератов, научных трудов, выполнение курсовых и дипломных проектов и работ, проработку отдельных разделов дисциплин и т.п. При выполнении этих задач студенты используют учебники, справочную литературу, научные журналы, учебные пособия и т.п. В последние годы получили развитие учебно-методические разработки на основе новых информационных технологий.

Небольшая часть (до 20 %) времени от объёма самостоятельной работы отведена для индивидуальной работы студента под руководством преподавателя.

Основные направления работы по организации самостоятельной работы студентов:

– развитие у студентов навыков самостоятельной работы с книгой (конспектирование первоисточников, реферирование текста, подготовка доклада), что предполагает самостоятельное изучение некоторых теоретических вопросов квалификация преступлений, назначение наказаний за отдельные виды преступлений). Для обеспечения данного вида работы преподавателями отделения разработаны методические указания по отдельным темам, во всех изучаемых дисциплинах выделены темы для самостоятельного изучения с целью развития у студентов навыков работы с книгой, конспектирования и реферирования текстов. Для выделенных тем преподавателями разработаны планы изучения с обозначениями контрольных вопросов, списки рекомендуемой литературы. Сформирован список вопросов по экзаменуемым дисциплинам и представлены образцы выполнения практических заданий.

– развитие навыков применения теоретических знаний на практике. С этой целью преподавателями разработаны варианты индивидуальных заданий и контрольных работ. Для контроля знаний разработана система тестов по некоторым дисциплинам, используются обучающие и контролирующие программы. 

На основе анализа результатов контрольных срезов и контрольных точек (коллоквиумы, контрольные и индивидуальные работы) проводятся дополнительные занятия со студентами, имеющими пробелы по определенным разделам изученных дисциплин. Составлены программы занятий, подготовлены задания для самостоятельной работы и формы контроля. Кроме того, в ходе проведения консультационной работы студентам выдаются задания для самостоятельной проработки с последующим контролем со стороны преподавателя.
6. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ОСНОВНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ СПЕЦИАЛЬНОСТИ 030503 «ПРАВОВЕДЕНИЕ»

6.1. Основная образовательная программа разработана отделением «Правоведение» Филиала ГОУ ВПО «Кемеровский государственный университет» в г. Анжеро-Судженске на основе ГОС СПО 030503 – «ПРАВОВЕДЕНИЕ» в 2002 г.

Программы учебных дисциплин вуза, прежде всего гуманитарных и социально-экономических, способствуют формированию у студентов правового самосознания, инициативности, самостоятельности, способности  к успешной социализации в обществе, профессиональной мобильности и других профессионально значимых личных качеств.

Дисциплины по выбору студента являются обязательными, а факультативные дисциплины, предусматриваемые учебным планом учебного заведения, не являются обязательными для изучения студентом.

По всем дисциплинам и практикам, включенным в учебный план учебного заведения, выставляется итоговая оценка (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно или зачтено, не зачтено).

Курсовые работы (проекты) рассматриваются как вид учебной работы по специальности.

Часы, отводимые на дисциплины специальности, используются для углубления предметной подготовки.

6.2. Преподавание гуманитарных и социально-экономических дисциплин ведется по рабочим программам, разработанным преподавателями вуза с учетом требований ГОС СПО по специальности «Правоведение», рекомендаций соответствующих УМО по содержанию программ естественных специальностей, региональную специфику, специфику отделения и научно-исследовательские предпочтения преподавателей, которые обеспечивают квалифицированное освещение тематики дисциплин цикла.

Ежегодно устанавливается наименование и объем дисциплин, предлагаемых студенту по выбору, и утверждаются их программы.

Ежегодно устанавливаются наименование и объем дисциплин специальности и формы аттестации по ним.

При разработке основной образовательной программы в качестве обязательных дисциплин включены в цикл общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин: «Иностранный язык» (в объеме 124 часов), «Физическая культура» (в объеме 124 часов), «История отечественного государства и права», «Основы философии», «Основы экономики», «Русский язык и культура речи».

6.3. Кадровое обеспечение.

Реализация основной образовательной программы подготовки дипломированного специалиста обеспечивается педагогическими кадрами, имеющими, как правило, базовое образование, соответствующее профилю преподаваемой дисциплины, и систематически занимающимися научной и/или научно-методической деятельностью. 

К преподаванию общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин, общих математических, естественнонаучных и общепрофессиональных дисциплин привлечены преподаватели: 

имеющие ученые степени и ученые звания – 9,5 %, 

кандидатов наук, доцентов 9,5 %, 

на штатной основе привлекается 67 % преподавателей.

Научными руководителями курсовых и дипломных работ являются высококвалифицированные специалисты, работающие в области юриспруденции в которых выполняется выпускная квалификационная работа, и имеющие опыт научного руководства студентами.

6.4. Учебно-методическое обеспечение.
Реализация основной образовательной программы подготовки дипломированного специалиста обеспечивается доступом каждого студента к библиотечным фондам и базам данных, по содержанию соответствующим полному перечню дисциплин основной образовательной программы, наличием методических пособий и рекомендаций по всем дисциплинам и по всем видам занятий - практикумам, курсовому и дипломному проектированию, практикам, а также наглядными пособиями, мультимедийными, аудио-, видеоматериалами).

По дисциплинам всех циклов рабочего учебного плана вуз располагает основными учебниками и учебными пособиями в количестве не менее 0,5 экземпляра на одного обучающегося (1,2 – по программам курсов и 1,0 – внутренние издания).

Имеется современная информационная база, обеспечивающая возможность оперативного получения и обмена информацией с отечественными и зарубежными вузами, предприятиями и организациями через Интернет.

Научной библиотекой университета используется система межбиблиотечного абонемента ведущих библиотек Российской Федерации.

Компьютеризация учебного процесса по циклам основной образовательной программы обеспечивается вхождением в Интернет и использованием компьютерных классов. Имеются основные компьютерные образовательные программы.

6.5. Материально-техническое обеспечение
Отделение «Правоведение» располагает аудиторной, лабораторной, спортивной базами, необходимыми для проведения всех видов занятий, научно-исследовательской работы и практик, соответствующими санитарно-техническим нормам. Учебный процесс обеспечивают разные кафедры, которые имеют специализированные учебные лаборатории по дисциплинам.

На отделении имеется компьютерный класс для проведения учебных занятий, статистической обработки данных научных исследований, с доступом в Интернет. 

Выполнение выпускной квалификационной (дипломной) работы и учебная практика специалиста осуществляется на базе лабораторий кафедр университета и местах прохождения практик.

6.7. Требования к содержанию и организации практики  

Практика студентов является составной частью каждой основной образовательной программы специальности (направления подготовки) профессионального образования (СПО).

Цели, задачи и объем практики определяются государственными образовательными стандартами (ГОСТ) специальностей и направлений подготовки СПО, а также примерными программами практики, рекомендуемыми соответствующими УМО.

Виды практики

Основными видами практики студентов, обучающихся по основным образовательным программам, являются: практика первичных навыков, практика по профилю специальности, преддипломная практика.

Задачей практики первичных навыков является освоение общепрофессиональных навыков, первичное знакомство со специальностью.

Практика по профилю специальности включает студента в профессионально-юрисдикционную деятельность.

Преддипломная практика как часть основной образовательной программы является завершающим этапом обучения и проводится после освоения студентом программ теоретического и практического обучения.

Организация учебной и производственной практик на всех этапах направлена на обеспечение непрерывности и последовательности овладения студентами профессиональной деятельностью в соответствии с требованиями к уровню подготовки выпускника.

Важное место в подготовке студентов отведено приобретению практических навыков. Студенты отделения проходят практику в Управлении внутренних дел г. Анжеро-Судженска, прокуратуре г. Анжеро-Судженска, в милиции общественной безопасности г. Анжеро-Судженска, а также в комитете по борьбе с наркотиками г. Анжеро-Судженска (ФСКН); в городском суде, Тайгинском ЛОВД на транспорте, в гостехнадзоре Яйского района, прокуратуре п.г.т. Яя., с некоторыми из них филиал ГОУ ВПО «Кемеровский государственный университет» в г. Анжеро-Судженске имеет долгосрочные договоры на проведение практик. Допускается самостоятельный подбор студентами мест практики, в том числе и по месту жительства иногородних студентов. Предложенные студентами места практик обязательно согласуются с руководителем практики.

Студенты, заключившие контракт с будущими работодателями, практику по профилю специальности и преддипломную практику, как правило, проходят в этих организациях.

Объемы и содержание всех этапов практики первичных навыков и практики по профилю специальности определяются программами практик, в которых указаны цели, задачи и особенности практик, перечни тем и заданий, выносимых на практики, требования к базам практик. В приложениях к программам регламентируются: порядок направления студентов на практики, условия проведения практик и аттестации студентов, требования к отчетам студентов. Программу разрабатывает отделение, ответственное за организацию практики, а утверждает заведующий отделением.

Все виды практики проводятся на всех курсах, на базе правоохранительных органов, учреждений и организаций Кемеровской области и других регионов России. Практика проводится руководителем от правоохранительных органов с группой студентов. В виде исключения (при соответствующем обосновании) эту практику можно проводить индивидуально. Первичное знакомство студентов с правоохранительными органами и учреждениями проводится в виде групповых экскурсий.

Практика осуществляется на основе договоров, в соответствии с которыми указанные организации обязаны предоставить места для прохождения практики студентов университета.

В договоре университет и организация оговаривают все вопросы, касающиеся проведения практики. Договор предусматривает назначение двух руководителей практики: от организации (как правило, руководителя организации, его заместителя или одного из ведущих специалистов), а также руководителя практики от учебного заведения.

При наличии вакантных должностей студенты могут зачисляться на них, если работа соответствует требованиям программы практики. Допускается проведение практики в отделениях предварительного следствия и дознания, в службе судебных приставов, у нотариусов, адвокатов, специалистов частных детективных агентств и в порядке индивидуальной подготовки у специалистов, прошедших аттестацию и имеющих соответствующие лицензии.

7. ТРЕБОВАНИЯ К УРОВНЮ ПОДГОТОВКИ ВЫПУСКНИКОВ по специальности 030503 «Правоведение»
Выпускник  должен:

· понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес; 

· иметь представление о современном мире как духовной, культурной, интеллектуальной и экологической целостности; осознавать себя и свое место в современном обществе; 

· знать основы Конституции Российской Федерации, этические и правовые нормы, регулирующие отношения человека к человеку, обществу и природе; уметь учитывать их при решении профессиональных задач; 

· обладать экологической, правовой, информационной и коммуникативной культурой, элементарными умениями общения на иностранном языке; 

· обладать широким кругозором; быть способным к осмыслению жизненных явлений, к самостоятельному поиску истины, к критическому восприятию противоречивых идей; 

· быть способным к системному действию в профессиональной ситуации;  к анализу и проектированию своей деятельности, самостоятельным действиям в условиях неопределенности; 

· быть готовым к проявлению ответственности за выполняемую работу, способным самостоятельно и эффективно решать проблемы в области профессиональной деятельности; 

· быть способным к практической деятельности по решению профессиональных задач в организациях различных организационно-правовых форм; владеть профессиональной лексикой; 

· быть способным научно организовать свой труд, готовым к применению компьютерной техники в сфере профессиональной деятельности; 

· быть готовым к позитивному взаимодействию и сотрудничеству с коллегами; 

· быть готовым к постоянному профессиональному росту, приобретению новых знаний; 

· обладать устойчивым   стремлением   к   самосовершенствованию (самопознанию,    самоконтролю,    самооценке,   саморегуляции и саморазвитию); стремиться к творческой самореализации; 

· знать основы предпринимательской деятельности и особенности предпринимательства в профессиональной сфере; 

· иметь научное представление о здоровом образе жизни, владеть умениями и навыками физического совершенствования. 

Требования к уровню подготовки выпускника по дисциплинам
По общим гуманитарным и  социально-экономическим дисциплинам
Выпускник должен:

в области философии:
· иметь представление о философских, научных и религиозных картинах мира,  смысле жизни человека, формах человеческого сознания и особенностях его проявления в современном обществе,  о соотношении духовных и материальных ценностей, их роли в жизнедеятельности человека, общества, цивилизации; 

· иметь  представление об условиях формирования личности, свободе и ответственности за сохранение жизни, культуры, окружающей природной среды; 

· иметь представление о роли науки, научного познания и его структуре, формах и методах, социальных и этических проблемах, связанных с развитием и использованием достижений науки, техники и технологии; 

в области русского языка и культуры речи:
· знать различия между языком и речью, функции языка как средства формирования и трансляции мысли; 

· знать  нормы русского литературного языка, специфику устной и письменной речи, правила продуцирования текстов разных деловых жанров; 

· уметь строить свою речь в соответствии с языковыми, коммуникативными и этическими нормами; 

· уметь анализировать свою речь с точки зрения ее нормативности, уместности и целесообразности; устранять ошибки и недочеты в своей устной и письменной речи; 

· уметь пользоваться словарями русского языка; 

в области иностранного языка:
· владеть лексическим (1200-1400 лексических единиц) и грамматическим минимумом, необходимым для чтения и перевода (со словарем) иностранных текстов профессиональной направленности; 

· обладать элементарными умениями общения на иностранном языке; 

в области физической культуры:
· иметь представление о роли физической культуры в общекультурном, профессиональном и социальном развитии человека; знать основы   здорового образа жизни; 

· уметь использовать физкультурно-спортивную деятельность для укрепления здоровья, достижения жизненных и профессиональных целей, самоопределения в физической культуре; 

в области экономики:
· знать общие положения экономической теории; 

· иметь представление об основах микро- и макроэкономики,  экономической ситуации в стране и за рубежом, о денежно-кредитной и налоговой политике; 

· уметь находить и использовать экономическую  информацию необходимую для ориентации в своей профессиональной деятельности; 

в области социологии и политологии:
· иметь представление о социологическом подходе в понимании закономерностей  функционирования развития и общества и личности; 

· иметь представление о социальной структуре, социальной мобильности, социальном взаимодействии и об основных социальных институтах общества; 

· иметь представление о социальных движениях и других факторах социального изменения и развития; 

· иметь представление о сущности власти, субъектах политики, политических отношениях и процессах (в России и в мире в целом). 

По математическим и общим естественнонаучным дисциплинам
Выпускник  должен:

в области математики и информатики:
· иметь представление о месте и роли математики в современном мире; 

· знать основные системы счисления; 

· иметь представление об основных этапах решения задач с помощью ЭВМ,  методах и средствах сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

· иметь представление о программном и аппаратном обеспечении вычислительной техники, о компьютерных сетях и сетевых технологиях обработки информации, о методах защиты информации; 

· знать основные понятия автоматизированной обработки информации, знать общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем; 

· знать базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ; 

· уметь использовать изученные прикладные программные средства; 

По общепрофессиональным дисциплинам
Выпускник  должен:   иметь представление:

· о роли и месте общепрофессиональных знаний в практической деятельности выпускника; 

· о закономерностях возникновения, развития и функционирования государства и права, государственной власти и государственном аппарате, системе разделения властей; 

· об основных элементах правовой системы общества и их взаимодействии; 

· о перспективах конституционного развития страны; 

· об административно-правовых отношениях в обществе; 

· о значении экологической функции государства и его роли в охране окружающей среды; о международно-правовом сотрудничестве в области охраны окружающей среды;  

· о месте и роли уголовного права и уголовного процесса в системе права; 

· о гражданско-правовой форме регулирования общественных отношений; 

· об особенностях трудовых правоотношений в обществе; 

· об особенностях профессиональной этики и психологии делового общения; 

· об основных аспектах развития организации (предприятия) как хозяйствующего субъекта в рыночной экономике; 

знать:

· понятие, типы и формы государства; роль государства в политической системе общества; 

· виды прав человека; понятие права, типы и источники права; систему права; формы реализации права; понятие, структуру и виды правоотношений; 

· виды правонарушений и юридической ответственности; 

· конституционное устройство Российской Федерации; основы правового положения граждан Российской Федерации; избирательную систему Российской Федерации; систему органов местного самоуправления в Российской Федерации; 

· административно-правовой метод регулирования общественных отношений; понятие государственного управления и государственной службы; 

· понятие и виды административно-правовых норм; субъекты административных правоотношений; 

· состав административного правонарушения; порядок привлечения к административной ответственности; виды административных наказаний. 

· право природопользования; правовой механизм  охраны  окружающей среды; виды экологических    правонарушений и ответственность за них; 

· систему и источники уголовного права; основания уголовной ответственности; понятие преступления и состава преступления, элементы состава преступления; 

· понятие и виды уголовных наказаний; порядок назначения наказаний; освобождение от уголовной ответственности и от наказания; 

· преступления в сфере экономики; 

· преступления против общественной безопасности и общественного порядка; 

· основные положения и принципы уголовного процесса; права и обязанности участников уголовного процесса; стадии уголовного процесса; 

· порядок судебного разбирательства, обжалования, опротестования, исполнения и пересмотра приговоров суда; 

· сущность гражданско-правового метода регулирования общественных отношений; основные понятия гражданского права; 

· виды субъектов гражданского права; объекты гражданских правоотношений; 

· юридическое понятие собственности; формы и виды собственности по российскому законодательству; способы приобретения и прекращения права собственности; 

· содержание гражданских прав, порядок их реализации и защиты; виды ответственности по гражданскому праву; 

· порядок заключения гражданско-правовых договоров, требования к их содержанию; виды договоров; принципы исполнения гражданско-правового договора; 

· формы защиты прав граждан и юридических лиц; виды и порядок гражданского судопроизводства; основные стадии гражданского процесса; 

· содержание российского трудового права; трудовые права и обязанности граждан; права и обязанности работодателей; виды трудовых договоров (контрактов); трудовой стаж; трудовая дисциплина; порядок разрешения трудовых споров; 

· основные правила профессиональной этики и приемы делового общения в коллективе; 

· систему документационного обеспечения управления (ДОУ); 

· особенности делопроизводства по обращениям граждан и конфиденциальное делопроизводство; 

· состав материальных, трудовых и финансовых ресурсов организации, показатели их эффективного использования; 

· маркетинговую деятельность организации; 

· основы бизнес-планирования; 

уметь:

· применять теоретические положения и конституционные вопросы государства и права при изучении специальных юридических дисциплин; 

· применять на практике нормы различных отраслей права; 

· обосновывать свою точку зрения по государственно-правовой, политической и иной проблематике; 

· оперировать юридическими понятиями и категориями; 

· применять нормативно-правовые документы в профессиональной деятельности; 

· анализировать и решать юридические проблемы в сфере административно-правовых, гражданско-правовых, трудовых, уголовно-правовых и иных отношений; 

· составлять различные виды гражданско-процессуальных и уголовно-процессуальных документов; 

· анализировать и готовить предложения по совершенствованию правовой деятельности учреждения, организации, предприятия; 

· поддерживать деловую репутацию; 

· давать психологическую характеристику личности, владеть приёмами делового общения и навыками культуры поведения; 

· составлять организационно-распорядительные документы; 

· составлять и оформлять претензионно-исковую документацию; 

· осуществлять обработку входящих, внутренних  и исходящих документов и контроль за их исполнением; 

· оформлять документы для передачи в архив организации; 

· осуществлять защиту информации от несанкционированного доступа; 

в области менеджмента:
· иметь представление о современном менеджменте; 

· знать функции, виды и психологию менеджмента; 

· знать основы организации работы коллектива исполнителей; 

· знать принципы делового общения в коллективе; 

· знать информационные технологии в сфере управления производством; 

· знать особенности менеджмента в области профессиональной деятельности; 

в области безопасности жизнедеятельности:
· знать принципы обеспечения устойчивости объектов экономики, прогнозирования развития событий и оценки последствий при техногенных чрезвычайных ситуациях и стихийных явлениях; 

· уметь организовывать и проводить мероприятия по защите работающих и населения от негативных воздействий чрезвычайных ситуаций; 

· знать основы военной службы и обороны государства; 

· иметь представление о медицинских знаниях. 

По специальным дисциплинам
Выпускник  должен:

знать:

· правовые основы банковской деятельности; 

· источники финансового права; 

· бюджетное право; 

· правовые основы финансовой деятельности государства; 

· принципы налогообложения и виды налогов; 

· объекты и субъекты налоговых правоотношений; 

· меры ответственности за нарушение налогового законодательства; 

· законодательство РФ о предпринимательской деятельности; 

· организационно-правовые формы предпринимательства; 

· порядок организации и ликвидации субъектов предпринимательства; банкротство организаций (предприятий); 

· методы государственного контроля за осуществлением предпринимательской деятельности; 

· правовое регулирование рынка ценных бумаг, правовое обеспечение качества товаров (работ, услуг); 

· источники семейного права и семейные правоотношения; 

· брачные правоотношения; 

· личные и имущественные отношения в семье; 

· акты гражданского состояния; 

· принципы правосудия в Российской Федерации; 

· систему правоохранительных и судебных органов, методы обеспечения законности и правопорядка; 

· систему органов нотариата, правовой статус нотариуса; 

· виды нотариальных действий и правила их совершения; 

· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности юриста; 

уметь:

· применять нормативно-правовые акты различных отраслей права в своей профессионнальной деятельности; 

· составлять документы правового характера, необходимые для регистрации субъектов предпринимательского права; 

· ориентироваться в системе, структуре, компетенции правоохранительных органов при осуществлении профессиональной деятельности; 

· использовать программное обеспечение  в профессиональной деятельности; применять компьютерные и телекоммуникационные средства. 

7.2. Требования к аттестации специалистов

7.2.1. Промежуточная аттестация студентов
Промежуточная аттестация включает: экзамены, зачёты, итоговые письменные 

аудиторные контрольные работы, курсовую работу.

При проведении промежуточной аттестации следует руководствоваться 

Положением об организации промежуточной аттестации студентов ГОУ ВПО «Кем ГУ» в г. Анжеро-Судженске.

Количество зачетов и экзаменов в учебном семестре должно быть не более десяти. В день проведения экзамена не должны планироваться другие виды учебной деятельности. По дисциплинам, по которым не предусмотрены экзамены, курсовая работа, 

проводится зачёт за счёт времени, отводимого на изучение данной дисциплины.

Особенности промежуточной аттестации отражаются в рабочем учебном плане.

На основании результатов промежуточной аттестации готовится проект приказа зав. отделением «Правоведение» о переводе на следующий курс студентов, сдавших сессию.

Предоставление студентам академических отпусков производится в соответствии с приказом Минобразования России "О порядке предоставления академических отпусков" от 05.11.98 № 2782. 

7.2.2. Итоговая государственная аттестация специалиста
Студент очного отделения, выполнивший все требования учебного плана, допускается решением зав. отделением к итоговой аттестации.

Итоговая государственная аттестация выпускников проводится в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации" от 27.12.95 № 10 и письмом Минобразования России "О рекомендациях по организации государственной итоговой аттестации студентов в образовательных учреждениях среднего профессионального образования" от 10.07.98 №12-57-111ин/12-23.

Целью итоговой государственной аттестации является установление соответствия уровня и качества подготовки выпускника Государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников.

Виды итоговой государственной аттестации определены Государственными требованиями и учебным планом для очной и заочной формам обучения по специальности «Правоведение». Итоговая государственная аттестация проводится в виде написания квалификационной работы. Для выполнения и защиты дипломной работы графиком учебного процесса планируется 4 недели.

Для проведения итоговой государственной аттестации создается Государственная аттестационная комиссия в порядке, предусмотренным Положением об итоговой государственной аттестации.

Численность аттестационной комиссии не должна быть менее 5 человек. Ответственным секретарем аттестационной комиссии назначается секретарь учебной части.

Работа Государственной аттестационной комиссии осуществляется в соответствии:

- с Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 14.10.1994 года № 1163; 

- с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 27.12.1995 года № 10; 

- с Рекомендациями по организации государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования от 22.07.1998 года; 

- с Уставом АСФ Кем ГУ.

По результатам итоговой аттестации выпускнику, освоившему профессиональную образовательную программу в полном объёме выдаётся диплом государственного образца о среднем профессиональном образовании и приложение к нему.

Студенту, имеющему оценку "отлично" не менее чем по 75% дисциплин учебного плана, оценку "хорошо" по остальным дисциплинам и прошедшему все, установленные учебным планом виды испытаний, входящих в итоговую государственную аттестацию с оценкой "отлично" выдается диплом с отличием.
Студенту, отчисленному из образовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию по соответствующим специальностям, в том числе и при его переходе (переводе) в другое образовательное учреждение, выдаётся академическая справка.

При оформлении и выдаче государственных документов о среднем профессиональном образовании следует руководствоваться постановлением Госкомитета России по высшему образованию от 10.04.96 № 6 "Об утверждении Инструкции о порядке ведения, заполнения и выдачи государственных документов о среднем профессиональном образовании".
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