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Данное Положение относится к документации системы менеджмента качества АСФ КемГУ (в рамках стандарта ГОСТ Р ИСО 9001:2001).

Положение о проведении текущего контроля успеваемости и
промежуточной аттестации обучающихся АСФ КемГУ
В соответствии с Типовым положением об образовательном учреждении высшего, профессионального образования (высшем учебном заведении Российской Федерации от 05.04.01. №264, Устава КемГУ (2007 г.) для оценки качества освоения образовательных программ осуществляется текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация обучающихся АСФ КемГУ как за счет средств федерального бюджета, так и в случае обучения по договорам.
Организация текущего контроля осуществляется в соответствии с учебными планами специальностей, которые определяют виды текущего контроля. Содержание контроля определяется рабочими программами дисципли.
На основании результатов текущего контроля успеваемости, в совокупности со значительным объемом пропущенных занятий или без таковой, к студенту могут быть применены меры дисциплинарного взыскания, вплоть до отчисления из АСФ КемГУ.

Для организации промежуточной аттестации первым заместителем директора издается соответствующий приказ о завершении текущего семестра и об установлении сроков зачетно-экзаменационной сессии в соответствии с графиком учебного процесса.
Экзамены и зачеты являются итоговыми формами контроля изучения учебных дисциплин. Прием экзаменов и зачетов производится в том порядке и объеме, который установлен учебным планом по каждой дисциплине. Не допускается нарушение последовательности сдачи экзаменов и зачетов по дисциплине, т.е. сдача экзамена до получения зачета по лабораторному практикуму или ранее выполнения установленного числа контрольных работ. Студент обязан сдавать экзамены по дисциплинам курса, на котором он учится. Сдавать экзамен за следующие курсы не разрешается, за исключением случаев перевода студентов на индивидуальный план или индивидуальный график занятий, в результате чего студенты в пределах общего срока обучения могут сдавать зачеты и экзамены в межсессионный период в сроки, устанавливаемые деканатами факультетов. В сессионный период между экзаменами должен быть интервал не менее трех дней. Студентам заочной формы обучения разрешается сдача экзаменов и зачетов по любой дисциплине курса по мере их готовности, независимо от других предметов, в течение учебного года.
Знания, умения и навыки студентов определяются на экзаменах и замети следующими оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно», «зачтено», «не зачтено».
Дифференцированный зачет (зачет с оценкой) в соответствии с учебным планом устанавливается Ученым советом факультета по курсовым работам учебной, производственной практике.
Для дисциплин и видов учебной работы студента, по которым формой итогового контроля является зачет, оценка выставляется по результатам текущего контроля учебной работы студента или итогового собеседования.
Оценка по дисциплине выставляется в период экзаменационной сессии на экзамене или по итогам текущего контроля учебной работы студента (по результатам рейтингового контроля). Студентам, несогласным с оценкой, полученной по результатам текущего контроля, предоставляется право сдачи экзамена.
Студент дневного отделения допускается деканом факультета к экзаменационной сессии при условии сдачи всех зачетов, предусмотренных учебным планом, выполнения и сдачи других работ по дисциплинам учебного плана данного семестра (курсовая работа, практика и другие виды текущего контроля).
Деканам факультетов предоставляется право разрешать хорошо успевающим студентам досрочную сдачу экзаменов в пределах учебного года, при условии выполнения ими установленных практических работ и сдачи по данным курсам зачетов, без освобождения студентов от текущих занятии по другим дисциплинам.
Экзамены принимаются лицами, которым разрешено чтение лекции студентам данного потока по данной учебной дисциплине. Зачеты принимаются преподавателями, руководившими практическими занятиями группы или читающими лекции поданному курсу.
Экзамен (зачет) преподаватель имеет право принимать только при наличии разрешения декана факультета или зам. декана по учебной работе, то есть при наличии экзаменационной (зачетной) ведомости или экзаменационного (зачетного) листа, заверенного деканом. Преподаватель самостоятельно в день сдачи экзамена или зачета получает ведомость и деканате.
Если по каким-либо причинам (болезнь, командировка) преподаватель, указанный в экзаменационном листе, не может принять у студентов экзамен, то заведующий кафедрой может либо переадресовать направление другому преподавателю (о чем на листе делается соответствующая запись), либо перенести срок экзамена, согласовав с деканатом.
Экзамены проводятся по билетам в устной или письменной форме. Форма проведения экзамена устанавливается советом факультета. Экзаменатор имеет право задавать студентам вопросы сверх билета, а также, помимо теоретических вопросов, давать задачи и примеры по программе данного курса. Все экзаменационные материалы (билеты, задачи и примеры, рабочие программы курсов) должны быть оформлены в соответствии с требованиями и утверждены заведующим кафедрой в текущем учебном году.
В случае не посещения практических занятий в течение семестра, студент перед сдачей экзамена (зачета) обязан отработать все пропущенные часы. Формы отработки пропущенных занятий и формы проведения экзаменов объявляются студентам в начале семестра (в начале изучения учебной дисциплины).
Неявка на экзамен студента отмечается в экзаменационной ведомости словами «не явился». Если эта неявка была по неуважительной причине, то деканом (зам. декана) факультета проставляется в академической ведомости неудовлетворительная оценка. 

Документы, подтверждающие, неявку студента на экзамен или зачет по уважительной причине, представляются в деканат не позднее следующего дня периода действия документа. 

В случае получения на экзамене неудовлетворительной оценки студент допускается к пересдаче экзамена, но не ранее, чем через 10 дней после получения неудовлетворительной оценки. Результат пересдачи экзамена не учитывается при начислении стипендии. 

Сдача экзамена в третий раз производится в присутствии комиссии, создаваемой заведующим кафедрой с последующим утверждением деканом факультета, в ее состав включаются представители от администрации факультета. При возникновении разногласий по составу список членов комиссии утверждается директором (первым заместителем директора). График работы комиссий по разным предметам утверждается деканом (не допускается пересдача студентом двух экзаменов в один день). 

Зачет и экзамен по усмотрению кафедры может проводиться комиссионно, если студент систематически пропускал занятия (лекционные и практические) без уважительных причин. 

Прием экзамена комиссионно преимущественно проводится в письменной форме.

Если студент не согласен с решением факультетской комиссии, он может подать мотивированную апелляцию на имя директора. В этом случае пересдача экзамена производится независимой комиссии с участием администрации филиала и приглашенных специалистов. Оценка в этом случае является окончательной.

При успешной сдаче экзамена комиссионно в зачетной книжке запись делается одним из членов комиссии, а экзаменационный лист подписывается всеми членами комиссии.
В исключительных случаях студентам предоставляется право повторной сдачи экзаменов с целью повышения положительной оценки. По заявлению студента с согласия преподавателя и по представлению деканата факультета, с указанием мотивов пересдачи, директором (первым заместителем директора) может быть разрешена повторная сдача только одного экзамена по итогам сессии и не позднее сроков установленных для ликвидации задолженностей. В исключительных случаях допускается пересдача экзамена за предыдущие сессии. Результат пересдачи экзамена студентами, обучающимися по договорам и оформившими образовательный кредит, не учитывается при возврате кредита.

Студенты, полностью выполнившие требования учебного плана данного курса (семестра), успешно сдавшие все экзамены и зачеты, переводятся на следующий курс (семестр) распоряжением декана факультета. 

Студенты, получившие три или более неудовлетворительные оценки («неудовлетворительно» и (или) «не зачтено») в течение одной зачетно-экзаменационной сессии отчисляются за академическую неуспеваемость. Для студентов, получивших не более двух неудовлетворительных оценок, устанавливается в приказе по филиалу о завершения семестра срок ликвидации задолженности, как правило, одна неделя следующего за сессией семестра.
Для ликвидации студентами академической задолженности декан факультета, в необходимых случаях (наличие уважительных причин), устанавливает индивидуальные сроки (продление сессии), но не позднее первого месяца следующего за сессией семестра.
В случае массовой (более 50%) неудовлетворительной сдачи экзамена по дисциплине, декан факультета, выяснив причины, может установить сроки повторной сдачи как для не сдавших экзамен студентов, так и для всего потока студентов, в том числе и после дополнительного изучения данной дисциплины В зависимости от причин результаты повторной сдачи экзамена могут быть засчитаны по решению совета факультета, как сданные в период сессии. 

Результаты приема зачетов и экзаменов заносятся в экзаменационную ведомость и зачетную книжку. 
Зачетная книжка находится на руках у студента и является основным документом, удостоверяющим его принадлежность к соответствующему курсу, факультету, учебному заведению и состояние выполнения им учебного плана. 

При явке на экзамен или зачет студент обязан иметь при себе зачетную книжку, которую он предъявляет экзаменатору в начале экзамена. 

В экзаменационной ведомости и в зачетной книжке экзаменатор обязан:
· четко вписать название дисциплины по учебному плану (допускаются только общепринятые сокращения);


· четко вписать свою фамилию;
· четко вписать дату экзамена или зачета;
-
четко проставить оценку («зачтено» ; «не зачтено»*, «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»* , «не явка» );
-
поставить подпись.
В зачетной книжке в графе «количество часов» преподаватель должен проставить число часов, отведенных на данную дисциплину учебным планом дневной формы обучения как для студентов дневной, так и заочной формы обучения. При этом в объем часов включаются все часы (в том числе и внеаудиторные), отведенные на данную дисциплину, в текущем семестре, если по ней нет других форм учета знаний, по которым также должны быть указаны часы.
Все записи в зачетной книжке преподаватель обязан делать только после ответа студента и записи в экзаменационной (зачетной) ведомости или экзаменационном (зачетном) листке.
После экзамена (зачета) преподаватель-экзаменатор обязан лично вернуть ведомость и экзаменационные листы в деканат в день проведения экзамена (зачета). Студенты, не ликвидировавшие в установленные сроки академическую задолженность за одну зачетно-экзаменационную сессию, отчисляются из числа студентов.
______________________________________________________________________

· - проставляется в экзаменационной ведомости

